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 قدمةم

تتمثلللل هللليه السياسلللة التعريلللف بالمبلللاد  والاداب وامخللللاق اسسللللامية المنبلللع امسلللا  لسللللوك 
الفلللردن ونشلللر القللليمن ملللع تعزيلللز القللليم المهنيلللة وامخلاقيلللة فلللي علاقلللة الموظلللف ملللع زملائللل  

ئ ن والتلللي تنلللدرإ تحلللت إطلللار تنميلللة رولا المسلللئوليةن والالتلللزام بهلللا ملللع تعزيلللز ثقلللة ورؤسلللا
 العملاء بالخدمات التي تقدمها الجمعيةن والعمل على مكافحة الفساد بشتى صورة.

 النطاق

تحدد هيه السياسة المسؤوليات العامة عللى كافلة العلاملين وملن لهلم علاقلات تعاقديلة وتطوعيلة فلي 
 .ى من يلك من تصدر لهم سياسات سلوك وظيفية خاصة وفقاً للأنظمةالجمعيةن ويستثن

 البيان

 تضمن الجمعية والعاملين بها وكل ما يتبعها على حدة الالتزام بـ:

 أولاً: النزاهة:   

 الترفع عن كل ما يخل بشرف الوظيفة. .3

 تخصيص وقت العمل مداء الواجبات الوظيفية.  .3

 يلك وفقاً لمصلحة الجمعية.العمل خارإ وقت العمل متى ما طلب  .3

 خدمة أهداف الجمعية التي يعمل بها وغايتها.  .1

 اسلمام بامنظمة واللوائح وتطبيقها دون تجاوز أو اهمال.  .5

 التحلي بالنزاهة في أي تحقيق رسمي يشارك في  أو دعوى قضائية. .7

 اتخاي اسجراءات الرسمية لضمان سرية المعلومات الشخصية للآخرين.  .6

 ضوعية في تصرفات  من خلال العمل بحيادية ودون تمييز.توخي المو .1

 

 ثانياً: الواجبات تجاه المستفيدين والعملاء:    

 احترام حقوقهم ومراعاة مصالحهم دون استثناء والتعامل معهم بحسن ولباقة. .3

 السعي لكسب ثقت  عبر النزاهة. .3

 نظمة والتعليمات.التجاوب معهم وفق السلوك السليم في كل امعمال بما يتفق مع ام .3

 التعامل مع الوثائق والمعلومات الشخصية بسرية تامة وفقاً للأنظمة والتعليمات. .1
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 .الامتناع عن أي عمل يؤثر سلباً على الثقة الوظيفية .5

 ثالثاً: المحظورات العامة:

يحظلللر عللللى العلللاملين إسلللاءة اسلللتعمال السللللطة الوظيفيلللة واسلللتغلال النفلللوين بقبلللول أو  .3

ة أو ارتكللللاب أي صللللورة مللللن الصللللور المنصللللوص عليهللللا فللللي نظللللام طلللللب الرشللللو

 مكافحة الرشوة.

 يحظر على العاملين التزوير أو أي صورة من صورة.  .3

يحظلللر علللللى العللللاملين الجملللع بللللين وظيفتللللين وممارسلللة أخللللرى دون الحصللللول علللللى   .3

 موافقة مسبقة بيلك.

ى كيديلللة ضلللد يحظلللر عللللى العلللاملين الاشلللتراك فلللي الشلللكاوى الجماعيلللة أو رفلللع شلللكاو  .1

 أشخاص أو جهات.

يحظللللر علللللى العللللاملين جمللللع الوثللللائق أو العينللللات أو المعلومللللات الشخصللللية عللللن أي  .5

 .شخص إلا أن تكون في إطار نظامي وضمن متطلبات العمل الضرورية

 

يحظر على العاملين افشاء المعلومات السرية أو الوثائق أو المستندات التي تحمل طابع  .7

حصل عليها بسبب وظيفت  حتى بعد انتهاء العلاقة التعاقدية معهم امهمية والسرية والتي 

 مالم يكن الكشف عنها مسموحاً ب  صراحة بموجب امنظمة.

يحظر على العاملين اسفصالا لوسائل اسعلام بأي مداخلة أو تعليق أو تصريح في  .6

موضوعات لازالت تحت الدراسة أو التحقيقن أو عبر أي من وسائل التواصل 

 ماعي.الاجت

يحظللللر علللللى العللللاملين توجيلللل  أي مللللن النقللللد أو اللللللوم إلللللى المملكللللة أو أي حكومللللة  .1

 خارجيةن عبر أي وسيلة من وسائل اسعلام الداخلية أو الخارجية.
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يحظلللر عللللى العلللاملين اصلللدار أو نشلللر أو التوقيلللع عللللى أي خطابلللات أو بيلللان ينلللاه   .5

 .سياسة المملكة أو يتعار  مع أنظمتها السياسية ومصالحها

 رابعاً: الهدايا والامتيازات

يحظللللر علللللى العللللاملين قبللللول الهبللللات أو الامتيللللازات أو الخللللدمات التللللي تعللللر   .3

 ة يكون لها تأثيراً على نزاهت .عليهم بشكل مباشر أو غير مباشر أو أي ميز

يحظلللر عللللى العلللاملين قبلللول أي تكلللريم أو هديلللة أو جلللائزة ملللن أي جهلللات خارجيلللة  .3

 دون الحصول على موافقة رسمية من الجهة المشرفة.

يحظلللللر عللللللى العلللللاملين قبلللللول أي تسلللللهيلات أو خصلللللومات عللللللى المشلللللتريات   .3

 الخاصة من الموردين اليين لديهم معاملات مع الجمعية.

ظلللر عللللى العلللاملين اسلللتخدام أي معلوملللة حصللللوا عليهلللا بحكلللم عملهلللم للحصلللول يح .1

 .على خدمة أو معاملة خاصة من أي جهة

 

 :خامساً: استخدام التقنية   

التقنيلللة التلللي  عللللى العلللاملين اتخلللاي جميلللع الاجلللراءات اللازملللة للمحافظلللة عللللى امجهلللزة .3

 بحوزت  وعهدة علي .

أو تطبيقلللات عللللى الاجهلللزة إلا بعلللد التنسللليق ملللع يلتلللزم العلللاملين بعلللدم تحميلللل بلللرام    .3

 القسم المعني بيلك.

يلتلللزم العلللاملين بعلللدم اسلللتخدام امجهلللزة إلا مغلللرا  العمللللن وعلللدم تخلللزين معلوملللات   .3

 ليست من ضمن العمل.

يلتلللللزم العلللللاملين بالمحافظلللللة عللللللى معلوملللللات اللللللدخول الخاصلللللة بهلللللم والمعلوملللللات    .1

 هم.السرية الموجودة في امجهزة الخاص ب

 :سادساً: التعامل مع الانترنت   

علللللى العللللاملين اللللليين تتللللوافر لللللديهم إمكانيللللة الوصللللول إلللللى شللللبكة الانترنللللت الالتللللزام  .3

 باستخدام الشبكة مغرا  العمل.

 يلتزم العاملين بشروط ومتطلبات حقوق الملكية الفكرية للبرام  والملفات.  .3
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لاداب وامعلللراف أو أي نشلللاط غيلللر يلتلللزم العلللاملين بعلللدم تحميلللل أي ملللواد مخللللة بلللا  .3

 .نظامي يعاقب بموجبها مرتكب 

يلتلللزم العلللاملين الللليين خصلللص لهلللم بريلللد الكترونلللي علللدم اسلللتخدام  سنشلللاء رسلللائل لا  .1

تتعللللق بامعملللال المنوطلللة بهلللمن وعلللدم فلللتح أي رسلللالة ملللن مصلللدر غيلللر معلللروف إلا 

 بعد التنسيق مع القسم المعني بيلك

 سابعاً: مكافحة الفساد:

تلللزم العلللاملين أن يفصلللحوا خطيلللا للجمعيلللة علللن أي حاللللة تعلللار  مصلللالح حاللللة أو يل .3

محتملللةن وأن لا يشللارك فللي أي قللرار يللؤثر بشللكل مباشللر أو غيللر مباشللر علللى ترسللي  

 .أي عقد يكون أحد اقربائ  طرف في 

يتوجلللللب عللللللى العلللللاملين اسبللللللاع خطيلللللا للقسلللللم المعنلللللي علللللن أي تجلللللاوز للأنظملللللة  .3

لتلللي يطللللع عليهلللا خللللال عملللل ن وابللللاع الجهلللات المختصلللة علللن أي والتعليملللات النافلللية ا

 فساد علم ب  أثناء وظيفت  ويلك في سبيل جهود مكافحة الفساد

 :ثامناً: التزام الجهة للموظف     

علللللى اسدارة التنفيييللللة فللللي الجمعيللللة نشللللر هلللليه السياسللللة فللللي موقعهللللا الالكترونللللين  .3

 يهم الالتزام بأحكامها.وتعريف العاملين بها وإبلاغهم بأن  يجب عل

علللللى اسدارة التنفيييللللة فللللي الجمعيللللة تهيئللللة بيئللللة عمللللل  منللللة وصللللحية للعللللاملين تلبللللي  .3

المتطلبلللللات امساسلللللية مداء عملهلللللمن وتطبيلللللق امنظملللللة والللللللوائح والقلللللرارات بعداللللللة 

 وإنصاف دون تمييز

 المسؤوليات  

ين يعملللون تحللت إدارة تطبللق هلليه السياسللة ضللمن أنشللطة الجمعيللة وعلللى جميللع العللاملين الللي
واشللراف الجمعيلللة الاطللللاع عللللى امنظملللة المتعلقلللة بعملهلللم وعللللى هللليه السياسلللة واسلملللام بهلللا 
والتوقيللللع عليهلللللان والالتلللللزام بملللللا ورد فيهلللللا مللللن أحكلللللام عنلللللد أداء واجبلللللاتهم ومسلللللؤولياتهم 
الوظيفيللللة. وعلللللى إدارة المللللوارد البشللللرية نشللللر الللللوعي بثقافللللة ومبللللاد  السلللللوك الللللوظيفي 

 اخلاقيات الوظيفة وتزويد جميع اسدارات وامقسام بنسخة من . و
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